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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 02/2020
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3/2020
Kính gửi:         

- Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm tình hình thực hiện hoạt động trong tháng 02/2020:
- Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện
- Tổng vệ sinh toàn bộ Trung tâm, vệ sinh sàn nhà, bàn ghế bằng dung dịch sát khuẩn để phòng chống dịch bệnh Covid 19
- Thực hiện việc kiểm tra hồ sơ ISO và lập báo cáo thực hiện công tác ISO hàng tháng tại đơn vị

- Bổ sung nguồn tài liệu số cho trang  thư viện số 
- Triển khai việc đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ đối với viên chức quản lý – nhân viên theo kế hoạch chung
- Triển khai các văn bản chỉ đạo của Nhà trường đến toàn thể CBNV đơn vị: Thông báo số 64/TB-LTT ngày 02 tháng 02 năm 2020 về việc cho HSSV nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp nCoV-2019; Kế hoạch số 62/KH-LTT-YT ngày 31 tháng 01 năm 2020 về phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của Virus Corona gây ra; Lịch trực Trung tâm Thư viện tháng 2 năm 2020; Cuộc thi Tìm hiểu về Đảng cộng sản Việt Nam do BTV Đoàn trường phối hợp với CLB Lý luận trẻ và khoa LLCT tổ chức (Đợt 2); Thông báo số 72/TB-LTT-TC ngày 04 tháng 02 năm 2020 về việc đeo khẩu trang y tế khi vào trường; Thông báo số 85/TB-LTT ngày 06 tháng 02 năm 2020 Thông báo 2 về việc cho HSSV tiếp tục nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp nCoV-2019; Kế hoạch 100/KH-LTT ngày 10/02/2020 Kế hoạch Công tác tháng 02 năm 2020; Kế hoạch Thực hiện công tác tổng vệ sinh để phòng, chống dịch nCoV của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh; Về thông tin giả mạo trên mạng xã hội xoay quanh việc học sinh nghỉ học do dịch Covid-19; Thông báo số 125/TB-LTT ngày 15/02/2020 về việc cho HSSV tiếp tục nghỉ học để phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp nCoV-2019; Thông báo số 106/TB-ĐHNN về việc tuyển sinh các Khóa bồi dưỡng Cán bộ ra đề thi và Cán bộ chấm thi Nói và Viết theo các định dạng đề thi Đánh giá năng lực tiếng Anh theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam năm 2020; Thông báo số 21/TB-CĐKNII ngày 11/02/2020 về tổ chức các kỳ đánh giá và cấp chứng chỉ năng lực nghề quốc gia trong năm 2020 của Trường Cao đẳng Kỹ nghệ II; Mẫu Phiếu khám sức khỏe của CBNV năm 2020;…. 

- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 3/2020:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công việc chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ HSSV 
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho các HSSV còn chưa chụp, xử lý ảnh thẻ HSSV và import ảnh lên phần mềm quản lý đào tạo của trường

- Tiếp tục cập nhật cơ sở dữ liệu số,  biên mục OPAC, định chủ đề tài liệu số import lên phần mềm thư viện số

- Các nhân viên tiếp tục download tài liệu điện tử phục vụ thư viện số theo định mức được phân công
- Vệ sinh Trung tâm hàng ngày bằng dung dịch sát khuẩn, thực hiện tốt công tác phòng chống dịch covid 19 tại đơn vị
- Phối hợp với Công đoàn trường tổ chức 8/3 cho nữ công đoàn viên 

- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 02 năm 2020
      





  
     TRƯỞNG ĐƠN VỊ
           Đỗ Tuấn Việt

